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授業のねらい

①　作文Ⅱに引き続き、文章表現力を高める。
②　就職活動の際に必要なビジネスメールのスキルを学ぶ。
③　就職活動の際に面接で必要な自己PR文の書き方を学ぶ。
④　BJTなど、ビジネス文書の読み方・書き方を学ぶ。

到達目標

①　論理的で、内容に合った言葉を使った文章が書ける。
②　就職活動に必要なメール文や自己PR文が書けるようになる。
③　BJTなどで求められるビジネス文書が理解できるようになる。

授業内容

1週目 １．小テスト　
        ２．先生宛Eメールの書き方　
３．基礎敬語
2週目 １．小テスト　
        ２．第１回「コミュニケーションについて」　①資料を読み、内容確認・表現・語彙　②作文を書く
3週目 １．小テスト　
         ２．第１回「コミュニケーションについて」　③前週の作文フィードバック　④スキルを磨く（文の長さとよみやすさ）　⑤意見交換
4週目 １．小テスト　
        ２．第２回「慣習・習慣について」　①資料を読み、内容確認・表現・語彙　②作文を書く　
5週目 １．小テスト　
         ２．第２回「慣習・習慣について」　③前週の作文フィードバック　④スキルを磨く（指示語による文の接続）　⑤意見交換
6週目 １．小テスト　
        ２．第３回「大学生活について」　　①資料を読み、内容確認・表現・語彙　②作文を書く　
7週目 １．小テスト
　      ２．第３回「大学生活について」　　③前週の作文フィードバック　④スキルを磨く（接続詞と文章の構成）　⑤意見交換
8週目 １．小テスト　
        ２．第４回「少年・若者について」　①資料を読み、内容確認・表現・語彙　②作文を書く　
9週目 １．小テスト　
         ２．第４回「少年・若者について」　③前週の作文フィードバック　④スキルを磨く（レポートの基本的な書き方－意見と事実）　⑤意見交換
10週目 １．小テスト　
          ２．第５回「食料問題」①資料を読み、内容確認・表現・語彙　②作文を書く　　
11週目 １．小テスト　
          ２．第５回「食料問題」③前週の作文フィードバック　④スキルを磨く（レポートの基本的な書き方－複雑な内容の整理）　⑤意見交換
12週目 １．小テスト　
          ２．第６回「日本の社会生活について」　①資料を読み、内容確認・表現・語彙　②作文を書く
13週目 １．小テスト　
          ２．第６回「日本の社会生活について」　③前週の作文フィードバック　  
          ３．日本の就職活動について／企業へのEメール
14週目 １．小テスト
　         ２．スキルを磨く（ひらがなと漢字のバランス）　
           ３．川柳を作る
15週目 総合テスト＋まとめ
16週目 やむを得ず、15週目までの授業内容を実施出来なかった場合は、補講授業を行います。

準備学習(予習・復習)等の内容

① 指示された内容を予習する。　　　②　課題の作文を書き、提出する。
③　添削された作文を清書し、再提出する。
④　小テストに備えて復習する。

成績評価の方法・基準

作文、授業態度、授業態度などから総合的に判断して評価する。

履修上の留意点/課題に対するフィードバックの方法

予習・復習・宿題をしっかりとしてくること。
他学生の学習の妨げになるような行為はしない。

テキスト

特になし。毎時間自作のプリントを作成し、配布する。

参考書

必要に応じて紹介する。
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